Перечень необходимых документов для открытия счета юридическому лицу – резиденту РФ,  обособленному подразделению юридического лица

1. Для открытия счета юридическому лицу резиденту РФ необходимо предоставить:

1) Учредительный договор, — требуется при открытии счета обществу с ограниченной ответственностью, если число учредителей более одного (копия, заверенная нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

2) Протокол общего собрания учредителей (оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации), — если число учредителей организации два и более. Если учредитель один, то представляется Решение учредителя о создании юридического  лица (оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации).  

3) Устав \ Положение (копия, заверенная нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей). 

Указанные документы представляют юридические лица, действующие на основе типового устава, утверждаемого Правительством РФ; действующие на основе типовых положений об организациях и учреждениях соответствующих типов и видов, утверждаемых Правительством Р Ф, и разрабатываемых на их основе уставов; действующие на основе типового положения и устава, 
Органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления представляют законодательные и иные нормативные правовые акты, принимаемые в установленном законодательством Российской Федерации порядке решения об их создании и правовом статусе.

Дипломатические и приравненные к ним представительства иностранных государств (за исключением посольств и консульств) представляют документы, подтверждающие статус представительства.

Международные организации представляют международный договор, устав или иной аналогичный документ, подтверждающий статус организации. 

4) Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (нотариально заверенная копия). 

5) Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи  о  юридическом   лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года  (нотариально заверенная копия). Копия данного Свидетельства представляется, если организация была зарегистрирована до 01 июля 2002 г. 

6) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации, либо нотариально заверенная копия).

7) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (нотариально заверенная копия).

8) Справка из территориального органа Федеральной службы государственной статистики (копия, заверенная нотариально или подписью руководителя и печатью организации).

9) Протокол (если число учредителей более одного), либо Решение  (если один учредитель) о назначении или утверждении руководителя (оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

10) Приказ руководителя о вступлении в должность (оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

11) Приказ о назначении главного бухгалтера, если в штате имеется такая должность (оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации), или письмо с указанием, на кого возложено ведение бухгалтерского учета, подписанное руководителем организации (при отсутствии в штате должности главного бухгалтера).

12) Приказы или иные распорядительные акты о наделении лиц правом первой или второй подписи на финансово-хозяйственных документах (оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

13) Договор аренды помещений в г. Санкт - Петербурге или Ленинградской области, либо свидетельство о праве собственности на данные помещения (копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации). Эти сведения предоставляются юридическими лицами, место регистрации которых находится за пределами г. Санкт – Петербурга и Ленинградской области. 

14) Справка (в свободной форме) о целях открытия банковского счета не по месту государственной регистрации организации. Данные сведения предоставляются организациями, место регистрации которых находится за пределами г. Санкт – Петербурга и Ленинградской области.

15) Копия лицензии, заверенная подписью руководителя и печатью организации (при наличии лицензии). 
16) Доверенность, выданная лицу, действующему от имени  организации, на представление интересов данной организации при открытии банковского счёта, оформленная в соответствии с требованиями ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации (в  случае, когда документы представляются не руководителем юридического лица).

17) Карточку с образцами подписей и оттиска печати. Карточка с образцами подписей и оттиска печати может быть заверена нотариально, либо заверена уполномоченным сотрудником Бана.

18) Копии паспортов (страницы 2-13,18,19) лиц, поименованных в карточке с образцами подписей и оттиском печати, руководителя организации и доверенных лиц (копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации, либо нотариально заверенная копия).

2. Для открытия счета обособленному подразделению юридического лица в Банк предоставляются: 

1) Документы, указанные в пункте 1.

2) Положение об обособленном подразделении юридического лица (оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

3) Документы, подтверждающие полномочия руководителя обособленного подразделения юридического лица (оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

4) Документ, подтверждающий постановку на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения его обособленного подразделения (нотариально заверенная копия).

   5) Справка из территориального органа Федеральной службы государственной статистики (копия, заверенная нотариально или подписью руководителя и печатью организации).

3. Юридическим лицом заполняются и представляются за подписью руководителя бланки установленного образца:


Заявление на открытие  счета;


Договор банковского счета;

Заявление на оформление пропуска;


Анкета клиента;

Сведения о месте нахождения организации;


Сведения о лицензиях.

4.   При желании установить систему Банк – Клиент (Интернет-Банк) дополнительно заполняются бланки следующих документов:


Договор дистанционного банковского обслуживания с приложением;

перечень (оригинал) лиц, которые будут пользоваться аналогом собственноручной подписи (АСП), а также паспорта этих лиц (копии, заверенные подписью руководителя и печатью организации, либо нотариально заверенные копии).

5. Банк вправе запросить у акционерного общества Выписку из Реестра акционеров, либо ее копию, заверенную подписью руководителя и печатью организации (акционерного общества). 
В Банк необходимо предоставить оригиналы документов, копии которых заверены организацией, для обозрения.

Копии всех документов при наличии оригиналов можно заверить у должностного лица Банка.

Требования к предъявляемым документам
Предъявленные документы должны быть действительны на момент их предоставления в банк.

Банк принимает надлежащим образом заверенные копии документов:

А) Нотариально или государственным органом, выдавшим этот документ.

Такие копии принимаются от физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, занимающихся в установленном законодательством РФ порядке частной практикой.

Б) В банк могут быть представлены копии документов, заверенные клиентом - юридическим лицом, при условии установления банком их соответствия оригиналам документов. Копии документов, заверенные клиентом - юридическим лицом, должны содержать подпись лица, заверившего копию документа, его фамилию, имя, отчество (при наличии) ПОЛНОСТЬЮ и должность, а также оттиск печати клиента. Клиент по своему усмотрению может указывать дату заверки документа.

Копии документов, содержащих два и более листа, должны быть прошиты и пронумерованы, на обороте документа в месте прошивки приклеивается полоска бумаги с указанием прошитых и пронумерованных листов; место прошивки скрепляется подписью должностного лица, с указанием его фамилии, имени, отчества ПОЛНОСТЬЮ, должности и печатью организации.

Также, копии с оригиналов документов могут быть изготовлены и заверены в помещении банка его уполномоченными сотрудниками.

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, либо Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (надлежащим образом заверенная копия) принимается банком, если Выписка выдана регистрирующим органом не позднее, чем за  30 дней до даты обращения организации (индивидуального предпринимателя) в банк по вопросу открытия счета.

Карточка с образцами подписей и оттиска печати оформляется в одном экземпляре, в соответствии с инструкцией ЦБ РФ № 28-И от 11.09.2007 г. и банковскими правилами Банка “Прайм Фмнанс” (ОАО) от 25 марта 2008 г. Подписи лиц в банковской карточке свидетельствуются  нотариально, или уполномоченным сотрудником Банка.

Требования к оформлению доверенностей на открытие банковского счета в Банке "Прайм Финанс" (ОАО):


Полномочия лица,  действующего на основании доверенности, должны быть четко определены в тексте доверенности. 


Срок действия доверенности не может превышать трех лет. Если срок в доверенности не указан, она сохраняет силу в течение одного года со дня ее совершения.  


Доверенность должна содержать паспортные данные и образец личной подписи лица, которое будет действовать на основании этой доверенности.


Доверенность от имени организации должна быть подписана руководителем этой организации и заверена ее печатью.

      Представляется оригинал доверенности.

Счет открывается только при наличии полного пакета необходимых документов. Банк вправе потребовать дополнительно  представления иных документов, не указанных в соответствующем перечне  для подтверждения, уточнения сведений, либо в случае необходимости,  получения дополнительной информации.

